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P d V4 ? I d A o
Bao cao xu 1y kho cong van
B6 nao thit hai ctia Truong, dung tit kho cong van hanh chinh
Trudng Pai hoc Kién tric DA Ning o thuce hién bang workflow DocOps ciia Agentra
ba lam gi
Toan bo 141 céng vin hanh chinh ctia Trudng (giai doan 2013 t6i 2025), von chi 1a d&nh scan khong
tra ctru duge bang mdy, da duge béc tach chi tiét thanh mot kho tri thite lién két. Mdi vin ban tré
thanh mot “nét” c¢6 day di s6 hiéu, ngay, ngudi k¥, trich yéu, tém tit, cic vin ban vién dan, va ting
viéc dugc giao trong than vin ban (ai lam gi, thsi han nao). Phan quan hé “can cit, thuc hién,
stta doi, thay thé” tu ndi cdc van ban thanh dé thi tri thic cta Trudng.

141 316 790 19

cong van da xu ly lien két phan loai nhiém vu trich dugce nhém linh vuc

Cach lam, va vi sao dang tin

Mai van ban di qua ba chang, con ngudi luon 1a ngusi chot:

AT doc anh Al kiém doc lap Con ngudi chét
béc s6 hiéu, ngay, mot Al thit hai S04t cac chd léch,
ngudi ky, noi dung doc lai, déi chiéu x4c nhan ding

Khoéng tin vao mot lugt doc duy nhat. Mot Al thit hai doc lai ting van ban doc lap roi déi chiéu; chd
nao léch nhau vé s6 hiéu hay ngay thi con ngudi doc lugt thit ba dé chét. Nho vy néi 6 duge
cai gi chéc, cai gi chua chéc.

Két qua kiém chét lugng. 141/141 vin ban déu duge mot Al thit hai doc lai doc 1ap. Sau
khi con ngudi sodt cdc chod léch, 138/141 van ban khdp chac chan. Con lai 3 van ban ¢
nét chit (sé hiéu hodc ngay) qua md, da ghi ré6 dé sodt lai trén ban gbc, khong suy doan.

Poc dudc ca phan rudt: ai lam gi, han nao

Khong chi ndm phan dau vin ban, hé béc ludn timg viee duge giao trong than: rit duge 790 nhiém
vy, trong d6 430 nhiém vu cé thdi han cu thé. Nho dé loc duge “nhiing viée giao cho Phong Cong
tac sinh vién”, “nhiing viéc sap t6i han”. Vi du mot cong van néu quy trinh nam budc xit 1y sinh vién
nghi hoc, ¢6 han timg khau: Khoa xdc nhan (12/4), Phong Dao tao (18/4), Tai chinh (24/4), Cong

tac sinh vién (27/4), Hoi dong ra quyét dinh (14/5).
Kho tri thiic nhin ra dugc gi

Toan bo van ban tu phan vé 19 nhém linh vye. Nhém 16n nhat: dao tao (78), sinh vién (70), nhan
st (38), an ninh an toan (24), ddm béo chat lugng (24), thi ctt (18), doan thé (13). Khi cin mot vin
bén, 1an theo linh virc hodc theo dong thdi gian; khi xét mot van ban méi, thay ngay né dua trén cin
¢t nao va lién quan van ban nao.

Cach xem

Mé thu muc for-docops-vi bang phan mém Obsidian (mién phi): mdi van ban 13 mot trang, céc
quan hé hién thanh do thi bAm dau ciing di tiép dudc. Day 1a “bo nio thit hai” ctia Truong: dit liéu
hanh chinh roi rac, sau khi xit 1y, tré thanh mdt mang luéi tra ctu duge.
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